
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การข้ึนทะเบียนบัณฑิตออนไลน์ (ขอสำเร็จการศึกษา) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

อาคาร 7 ชั้น 1 
โทร 0-3453-4068   

 ตลอด 24 ชั่วโมง 

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ  ที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2. พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา อักษรย่อสำหรับสาขาวิชา ครุยวิทยฐานะ เข็มวิทยฐานะ และ
ครุยประจำตำแหน่งของมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี (ฉบับที่2) พ.ศ.2558 
3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี ว่าด้วยการศึกษาระดับอนุปริญญา ปริญญาตรี และปริญญาตรี 
(ต่อเนื่อง) พ.ศ. 2551 
4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี เรื่อง อัตราและวิธีการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษารดับ อนุปริญญา 
ปริญญาตรี และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) พ.ศ. 2559  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
นักศึกษาขอขึ ้นทะเบียนบัณฑิต เมื ่อคาดว่า เรียนครบตามโครงสร้างหลักสูตรในภาคการศึกษานั้น            
ต่อสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนภายในเวลาที่กำหนด  (กระบวนการสมบูรณ์เมื่อนักศึกษาชำระ
ค่าธรรมเนียม) 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน  ผู้รับผิดชอบ 
1 การขอรับบริการ 

นักศึกษากรอกข้อมูลใน 
http://register.kru.ac.th/graduate/  
ระยะเวลา 30 นาที (ข้ึนอยู่กับผู้ขอรับบริการ) 

  ผู้ขอรับบริการ 

2 การชำระค่าธรรมเนียม 
พิมพ์คำร้องพร้อมชำระเงินค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
ที่งานบริหารการคลัง  

 ผู้ขอรับบริการ /งานบริหารการคลัง 
อาคาร 9 ชั้น 1 
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การเตรียมเอกสาร   ผู้ขอรับบริการ 



 
 

3.1นักศึกษาดาวน์โหลดคำร้องขอถอนเงินประกันของ
เสียหาย พร้อมกรอกเอกสารให้เรียบร้อย (ดาวน์โหลด
คำร้องและดตูัวอย่างการกรอกเอกสารได้ท่ี 
http://register.kru.ac.th/graduate/) และแนบ
สำเนาหน้าสมุดธนาคารรับรองสำเนาถูกต้อง 
3.2 แนบรูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 5 รูป (รูปถ่ายที่
ใช้ต้องถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน และสวมครุยวิทย
ฐานะถูกต้องตามสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา              
ดูตัวอย่างรูปถ่ายได้ที่ 
http://register.kru.ac.th/graduate/) 
3.3 นำคำร้องที่ชำระค่าธรรมเนียมแล้ว และเอกสาร
ในข้อ 3.1 และข้อ 3.2 ถึงสำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน  
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การแจ้งผลการพิจารณา 
4.1 นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการส่งเอกสาร
ได้ที่ http://register.kru.ac.th/graduate/            
เมน ูสถานะการส่งเอกสาร  
(ระยะเวลาบริการจะสิ้นสุดเมื่อเจ้าหน้าที่ไปรษณีย์
จัดส่งไปรษณีย์แล้วโดยถือไปรษณีย์ปลายทางเป็น
สำคัญ) 

 งานทะเบียนและประมวลผล           
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาคาร 7 ชั้น 1 

 

ระยะเวลา 
รวมทั้งสิ้นไม่เกิน 15 วันทำการ 

 

รายการเอกสารประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1 รูปถ่ายภาพสีสวมครุยวิทยฐานะ ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 5 รูป 
2 คำร้องขอถอนเงินประกันของเสียหาย จำนวน 1  ฉบับ 
3 คำร้องขอขึ้นทะเบียนบัณฑิตที่ชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว จำนวน 1 ฉบับ 
4 สำเนาหน้าสมุดธนาคารชื่อตนเอง จำนวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
มีค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

 

http://register.kru.ac.th/graduate/
http://register.kru.ac.th/graduate/%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20เมนู
http://register.kru.ac.th/graduate/%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20เมนู


การรับเรื่องร้องเรียน 
 

     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถร้องเรียนได้ที่  
1) ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทร 0-3453-4068 
2) ศูนย์บริการประชาชน 1111 สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

1. ไม่มีแบบฟอร์มคำร้องขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต (กรอกคำร้องแบบออนไลน์) 
2. คำร้องขอถอนเงินประกันของเสียหาย 

 
 
 
 



 

  

 



 

 


