
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การตรวจสอบคุณสมบัติกรรมการสอบวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระของ
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 งานบัณฑิตศึกษา อาคารบริการวิชาการและ

บัณฑิตศึกษา ชั้น 3 
โทร 0-3453-4017   

 วันจันทร์ – วันอาทิตย ์เวลา 08.30 – 16.30 น. 
(เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ  ที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 

3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับที่2) พ.ศ. 2562 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1. การยื่นตรวจสอบนักศึกษาต้องทราบและมีรายชื่อคณะกรรมการสอบปรากฏอยู่ในเล่มวิจัยแล้วเท่านั้น  
และผ่านการตรวจสอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา ดังนี้ 

     1.1.1 คุณสมบัติของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ทำหน้าที่กรรมการสอบ ต้องมีคุณสมบัติผ่านตาม
เกณฑ์มาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 และผ่านการพิจารณาคุณสมบัติตามมติที ่ประชุม
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา เท่านั้น ซึ่งผู้ทำหน้าที่กรรมการสอบที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก มีเกณฑ์ – 
สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก หรือเทียบเท่า มีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสาร
ระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง หรือ ใน
วารสารระดับนานาชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่น้อยกว่า 5 เรื่อง 
สำหรับนักศึกษา ป.โท และ ป.เอก ตามลำดับ 
               1.1.2 ให้ระบุการอ้างอิงหลักฐานผลงานทางวิชาการที่ตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระว่าปรากฎอยู่ในหน้าที่และลำดับที่เท่าไร ตามผลงานหลักฐานประวัติส่วนตัวและ
ผลงานที่แนบมาประกอบการพิจารณาด้วย 
2. การยื่นตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษาต้องไม่มีรายการค้างชำระค่าปรับ/ค่าธรรมเนียมการศึกษากับ
มหาวิทยาลัย เท่านั้น 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

ขั้นตอน  ผู้รับผิดชอบ 



1 การตรวจสอบเอกสาร 
นักศึกษายื่นแบบตรวจสอบให้อาจารย์ที่ปรึกษา 
ตรวจสอบทุกหัวข้อและลงนามในคำร้อง 
ระยะเวลา 1 วันทำการ (ข้ึนอยู่กับผู้ขอรับบริการ) 

  งานบัณฑิตศึกษา อาคารบริการวิชาการ
และบัณฑิตศึกษา ชั้น 3 
 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
นักศึกษายื่นแบบรายงานให้ประธานหลักสูตร 
พิจารณาและลงนามในคำร้อง 
ระยะเวลา 1 วันทำการ (ข้ึนอยู่กับผู้ขอรับบริการ) 

 ผู้รับบริการ/งานบัณฑิตศึกษา อาคาร
บริการวิชาการและบัณฑิตศึกษา ชั้น 3 
 

3 การตรวจสอบเอกสาร 
นักศึกษายื่นแบบรายงานที่ผ่านอาจารย์ปรึกษาและ
หลักสูตรแล้วต่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา เพ่ือ
ตรวจสอบและดำเนินการต่อ 
ระยะเวลา 1 วันทำการ (ข้ึนอยู่กับผู้ขอรับบริการ) 

 งานบัณฑิตศึกษา อาคารบริการวิชาการ
และบัณฑิตศึกษา ชั้น 3 
 

4 การลงนามอนุญาต 
ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
รับทราบ    
ระยะเวลา 1 วันทำการ 

 งานบัณฑิตศึกษา อาคารบริการวิชาการ
และบัณฑิตศึกษา ชั้น 3 
 

 

ระยะเวลา 
รวมทั้งสิ้นไม่เกิน 4 วันทำการ 

 

รายการเอกสารประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1 
2 
3 

บัตรประจำตัวนักศึกษา  
มติที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา 
ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ทำหน้าที่กรรมการสอบ ต้องมีคุณสมบัติ
ผ่านตามเกณฑ์มาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 

 
จำนวน 
จำนวน 

 
1 
1  

 
ฉบับ 
ฉบับ 
 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ไมม่ีค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 

     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถร้องเรียนได้ที่  
1) ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทร 0-3453-4068 
2) คณบดีคณะต้นสังกัดของนักศึกษา 



3) ศูนย์บริการประชาชน 1111 สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


