
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุมัติชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ โครงร่างวิทยานิพนธ์และ
การค้นคว้าอิสระ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ของ
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 งานบัณฑิตศึกษา อาคารบริการวิชาการและ

บัณฑิตศึกษา ชั้น 3 โทร 0-3453-4068 
 วันจันทร์ – วันอาทิตย ์เวลา 08.30 – 16.30 

น. 
(เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ  ที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 

3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับที่2) พ.ศ. 2562 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1. การขออนุมัติหัวข้อและเค้าโครงร่างวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระของนักศึกษาระดับดับบัณฑิตศึกษา 
นักศึกษาดำเนินการ คือ นักศึกษายื่นขออนุมัติชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ พร้อมสรุปย่อโครง
ร่างวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ โดยผ่านความ
เห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้วเท่านั้น และถูกต้องเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 
2558 โดยมีเงื่อนไขในการยื่นคำร้อง ดังนี้ 

1.1 การยื่นหัวข้อและเค้าโครงร่างวิทยานิพนธ์ต้องมีชื่อเรื่องและทราบรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว
เท่านั้น และผ่านการตรวจสอบ ดังนี้ 

     1.1.1 หัวข้อวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ ต้องผ่านการพิจารณาตามมติที ่ประชุม
คณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร แล้วเท่านั้น 

     1.1.2 คุณสมบัติของอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก  
            - จำนวนอาจารย์ที่ปรึกษาต่อจำนวนนักศึกษาเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานเท่านั้น 
            - นักศึกษากรอกข้อมูลพร้อมแนบประวัติอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

ที่ปรากฏคุณวุฒิการศึกษาและผลงานทางวิชาการประกอบการยื่นคำร้อง 
           - กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระร่วมให้

แนบประวัติที่ปรากฎคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 10.3.3 วงเล็บสอง แห่งประกาศกระทรวงฯ เรื่อง เกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 



  1.1.3 คุณสมบัติของนักศึกษา 
        - สอบรายวิชาผ่านครบถ้วนตามที่หลักสูตรกำหนดและได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม

ตลอดหลักสูตรไม่ต่ำกว่า 3.00 
          - ศึกษารายวิชาครบตามหลักสูตร 
          - จำนวนหน่วยกิตท่ีเรียนมาเรียน 
          - การสอบประมวลความรู้ 
          - การสอบวัดคุณสมบัติ 

2. การขออนุมัติหัวข้อและเค้าโครงร่างวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับดับบัณฑิตศึกษา นักศึกษาต้องชำระ
ค่าปรับ/ค่าธรรมเนียมการศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

ขั้นตอน  ผู้รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

นักศึกษายื่นคำร้องให้อาจารย์ที่ปรึกษา ตรวจสอบ 
รายละเอียด และคุณสมบัติ พิจารณาและลง
ความเห็นในคำร้อง 
ระยะเวลา 1 วันทำการ (ข้ึนอยู่กับผู้ขอรับบริการ) 

 คณะที่นักศึกษาสังกัด/งานบัณฑิตศึกษา
อาคารบริการวิชาการและบัณฑิตศึกษา ชั้น 
3 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
นักศึกษายื ่นคำร้องให้หลักสูตรตรวจสอบและลง
ความเห็นในคำร้อง 
ระยะเวลา 1 วันทำการ (ข้ึนอยู่กับผู้ขอรับบริการ) 

 คณะที่นักศึกษาสังกัด/งานบัณฑิตศึกษา
อาคารบริการวิชาการและบัณฑิตศึกษา ชั้น 
3 

3 การตรวจสอบเอกสาร 
นักศึกษายื่นคำร้องที่ผ่านการพิจารณาของอาจารย์
ปรึกษา และหลักสูตร ตรวจสอบ และพิจารณาลง
นามแล้ว นำส ่งต ่อเจ ้าหน ้าที่ งานบัณฑิตศ ึกษา
ตรวจสอบคุณสมบัติต่าง ๆ เพ่ือดำเนินการต่อ 
ระยะเวลา 1 วันทำการ 

 คณะที่นักศึกษาสังกัด/งานบัณฑิตศึกษา
อาคารบริการวิชาการและบัณฑิตศึกษา ชั้น 
3 

4 การลงนามอนุญาต 
ความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา/หลักสูตร/เจ้าหน้าที่ 
และผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย ให้ความเห็นและอนุมัติ 
ระยะเวลา 1 วันทำการ 

 คณะที่นักศึกษาสังกัด/งานบัณฑิตศึกษา
อาคารบริการวิชาการและบัณฑิตศึกษา ชั้น 
3 



 

ระยะเวลา 
รวมทั้งสิ้นไม่เกิน 4 วันทำการ 

 

รายการเอกสารประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1 บัตรประจำตัวนักศึกษา     
2 
 
 
3 

แบบขออนุมัติชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ   โครงร่างวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ    
(ฉบับจริง) 
ข้อมูลพร้อมแนบประวัติอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระที่
ปรากฏคุณวุฒิการศึกษาและผลงานทางวิชาการประกอบการยื่นคำร้อง 

จำนวน 
 
 
จำนวน 

1 
 
 
1 

ฉบับ 
 
 
ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ไมม่ีค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 

     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถร้องเรียนได้ที่  
1) ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทร 0-3453-4068 
2) คณบดี คณะต้นสังกัดของนักศึกษา 
3) ศูนย์บริการประชาชน 1111 สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


